Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Miejskim Domu Kultury ,Batory” w Chorzowie

. Regulamin okre$la zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Miejskim Domu
Kultury ,Batory” w Chorzowie, zwanym dalej MDK ,Batory”, miejsca instalacji kamer na terenie
budynku, wokét budynku, rejestracii i zapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze
mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach. Podstawy prawne: art. 6 ust. 1
lit. e i f ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych RODO, § 5 Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacii
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. z 2004r. Nr 100, poz. 1024) oraz w zwiazku z art. 9a ustawy z 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym. (Dz.U. 1990 nr 16 poz. 95)
. Obiekt MDK ,Batory”, znajdujacy sie przy ul. St. Batorego 6, 41-506 Chorzow, objety jest
catodobowym monitoringiem wizyjnym.
. Celem monitoringu jest:
a. zwiekszenie bezpieczenstwa spotecznosci lokalnej oraz oséb przebywajacych na terenie
MDK ,Batory” oraz w jego obrebie;
b. ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych zagrazajacych zdrowiu,
bezpieczerstwu;
c. wyjasnianie sytuacji konfliktowych;
d. ustalanie sprawcow czynéw nagannych, na terenie nalezacym do MDK ,Batory” oraz
w jego bezposrednim otoczeniu, (zniszczenia mienia, kradzieze itp.);
e. sprawowanie nadzoru nad infrastrukturg bedaca wiasnosciqg MDK ,Batory”.
. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
. Rejestracji i zapisaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu. Nie rejestruje sie dzwigku (fonii). Przegladanie materiatu, przez upowaznione osoby
i stuzby, moZliwe jest przez podanie okre$lonej daty i godziny.
. Dane pochodzagce z zapisu monitoringu nie sa przekazywane do paristw trzecich ani organizacii
miedzynarodowych.
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System monitoringu wizyjnego w MDK ,Batory” sklada sie z:
a. kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku MDK ,Batory”
W obszarach wskazanych w pkt. 2 i 13 w kolorze i rozdzielczosci umozliwiajacej
identyfikacje osob,
b. urzadzen rejestrujgcych i zapisujacych obraz na nosniku fizycznym,
c. monitoréw pozwalajacych na podglad rejestrowanych zdarzen.
Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzace w sktad systemu rejestracii, do ktérego dostep
posiadajg upowaznione osoby.
Elementy monitoringu wizyjnego w miare koniecznoSci i mozliwosci finansowych sg
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.
Miejsca objgte monitoringiem wizyjnym sa oznakowane stosownymi tabliczkami informacyjnymi
~ wzory tabliczek informacyjnych stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Pracownicy oraz interesanci sg poinformowani o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego.
Urzadzenia monitoringu wizyjnego zabezpiecza si¢ przed dostepem oséb nieuprawnionych za
pomocy wydzielonego pomieszczenia, w pomieszczeniu stuzbowym, zamykanego drzwiami
zabezpieczonymi klamka z szyfratorem numerycznym i RFID. Przebywanie oséb postronnych
W pomieszczeniach wydzielonych na monitoring wizyjny jest niedopuszczaine. Wyjatek stanowig
podmioty uprawnione na mocy przepiséw prawa, tylko i wytacznie w celach dochodzeniowych,
Sledczych, dowodowych i po wezesniejszym wylegitymowaniu.
Rejestratory, stacje robocze oraz serwery wraz z monitorami monitorujacymi znajdujq sie
W nastepujacych pomieszczeniach:
a. Rejestratory wraz dyskami rejestrujacymi w pomieszczeniu Punktu Obstugi Klienta (dalej
POK), znajdujacym sie na parterze;
b.  Monitory monitorujgce w trybie na zywo oraz z mozliwoscig pogladu nagran archiwalnych
przez osobe upowazniong w pomieszczeniu POK;
c. Kamery obejmujg swoim obiektywem nastepujace miejsca znajdujace sie w Miejskim Domu
Kultury i w jego najblizszym otoczeniu:
- Kamery wewngtrzne:
o Wejscie gtowne do budynku wraz z okienkiem POK oraz wej$ciem do restauracii;
o Wejscie tylne do budynku — na parking, w tym wejscie do holu, zaplecze kuchni
oraz wejscie na pietro;
o Foyer, w tym przejécie na zaplecze sceny, wejscie do toalet, wejscie do POK
i szatni, salek nr5i 8;

-



o Sala widowiskowa, w tym wejscie na sale widowiskowg oraz wejscie na balkon;

» WyjScie ewakuacyjne lewe, w tym wejscie na balkon (schody) oraz wejscie do
magazynu technicznego;

o Wyjscie ewakuacyjne prawe, w tym wejécie do kostiumerni oraz magazynu
kostiumow;

o Foyer Sali kameralnej, w tym wejécie od parkingu, wejscie do Sali kameralnej,
wejscie do garderoby;

o Sala kameralna, w tym przej$cie do magazynu dekoracji, wyjscie na patio, wejscie
wewnetrzne do Sali;

e Pietro | - dwie kamery skierowane w przeciwlegtych kierunkach, obejmujace 100%
pietra wraz z klatkg schodowsg;

e Pietro Il - dwie kamery skierowane w przeciwlegtych kierunkach, obejmujace 100%
pietra wraz z klatkg schodowg;

o Pietro Il - jedna kamera obejmujaca cate pietro;

- Kamery zewnetrzne:

. Brama wjazdowa — skierowana w dét, pokazujaca wchodzace osoby

| wjezdZajace pojazdy;

o Ulica w tym wejscie gtéwne do budynku, chodnik wzdtuz krawedzi budynku,

czgSC ulicy (pas wylaczony z ruchu, przediuzona ulica Stefana Batorego

(jednokierunkowa), zakret z ul. 16-go lipca na Stefana Batorego — jedynie pas

w kierunku autostrady A4);

) Parking — dwie kamery po obu stronach parkingu, obejmujace rowniez: wejscie

tylne do budynku, wejscie zewnetrzne do Sali kameralnej, wejscie do foyer przy Sali

kamerainej, wejscie zewnetrzne do warsztatu, ogrodek restauracyjny, wiate

Smietnikowa, cze$¢ fasady budynku do drugiego pietra, klimatyzatory;

° Teren MDK od strony ul. Hutniczej — dwie kamery, w tym patio Sali kameralnej,

przejscie wzdtuz krawedzi budynku, teren zewnetrzny publiczny — skwer przy

ul. Hutniczej, boisko;

o Rampa zaftadunkowa, w tym wejscie do magazynu muzycznego;

) Przejscie pomigdzy ul. Stefana Batorego i ul. Hutnicza. Kamera skierowana

w kierunku ul. Hutniczej. Obejmuje réwniez wejscia ewakuacyjne oraz czes$¢ terenu

prywatnego firmy Gal Serwis;

14. Dostep do obrazu i zapisu monitoringu majg tylko upowaznione osoby.
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Dane osobowe z monitoringu wizyjnego moga by¢ przechowywane:

a. naserwerach;

b. na stacjach roboczych.

c. rejestratorach
Dane zarejestrowane przez kamery monitoringu s przechowywane 14 dni, a po tym czasie sg
nadpisywane.
Nosniki elektroniczne zawierajace dane osobowe, dla ktorych cel przetwarzania ustat powinny
by¢ pozbawione zapisu tych danych, a w przypadku gdy nie jest to moZliwe, nalezy je zniszczy¢
w sposob uniemoZliwiajacy odczytanie / odzyskanie danych osobowych.
W przypadku przekazywania urzadzen lub no$nikow zawierajacych dane osobowe, poza obszar
przetwarzania danych osobowych, zabezpiecza si¢ je w sposdb zapewniajacy poufnos¢,
integralno$¢ i rozliczalno$¢ tych danych. Umozliwia sie przekazywanie, wglad do zbioréw danych
osobowych upowaznionym do tego stuzbom (Policja, Prokuratura, Sad, itp.) na podstawie
pisemnego wniosku. Dane ww. stuzbom przekazywane sq na nosnikach zewnetrznych w postaci
ptyty CD, pendrive, itp. Wszelkie nagrania, powinny by¢ przekazywane na no$nikach nowych,
oryginalnie zapakowanych bad? takich, ktére sg wlasnoscig MDK. Przekazywanie danych
odbywa sie tylkko i wylacznie poprzez osoby do tego uprawnione. Przekazanie danych
odnotowane jest w ewidenciji, w sposdb chronologiczny. Rejestr przekazywanych danych stanowi
zatgcznik nr.2
Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, w ramach monitoringu wizyjnego,
nadawane sg na wniosek kierownika dziatu, zgodnie z zakresem czynnosci stuzbowych, przez
Administratora Danych Osobowych.
Zmiany dotyczace uzytkowania systemu monitoringu wizyjnego, takie jak rozwiazanie umowy
o prace lub zmiana zakresu czynno$ci stuzbowych, sg przestanka do uniewaznienia
upowaznienia, o ktorym mowa w pkt. 19 i odnotowania tego faktu w ewidencji osob
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.
Osoby, ktore maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny, zobowigzane sg do
przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych.
Loginem i hastem zabezpieczone sg rejestratory, komputery oraz serwery, na ktorych
rejestrowany jest zapis z monitoringu wizyjnego. Dostep do rejestratorow nagran posiada osoba
lub osoby upowaznione przez Administrator Danych Osobowych. Hasto dostepu do rejestratorow
jest zmieniane w przypadku takiej koniecznosci. O zmianie hasta decyduje Administrator
Systemu Informatycznego. Hasta nalezy utrzymywa¢ w tajemnicy réwniez po uplywie ich

waznosci.

o~ D



23. Przed przystapieniem do pracy z systemem monitoringu wizyjnego, uzytkownik systemu
zobowigzany jest dokonaé sprawdzenia stanu urzadzen monitoringu oraz ogledzin swojego
stanowiska pracy, ze zwroceniem szczegdlnej uwagi, czy nie zaszly okolicznosci wskazujace na
naruszenie ochrony danych osobowych.

24. W przypadku stwierdzenia badZ podejrzenia, iz miafo miejsce naruszenie ochrony danych
osobowych, uzytkownik systemu zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie Administratora
Systemu Informatycznego albo Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

25. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Administrator
Danych Osobowych lub osoby przez niego upowaznione.

OR

Ny BATORY

w Chorzowie

/podpis kierognika jednostki/



Zatgcznik nr 1 do Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w MDK ,Batory” w Chorzowie:
wzory tablic, w tym skroconej klauzuli informacyine;.

MONITOROWANY

Obiekt jest monitorowany przez Miejski Dom Kultury ,Batory” w Chorzowie,
zgodnie z art.6 ust.1 lit. e i f, ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych /RODO/.

Zgodnie z art.15-22 RODO informujemy, iz Administratorem Danych Osobowych
jest Miejski Dom Kultury ,Batory” w Chorzowie,
ul. St. Batorego 6, 41-506 Chorzéw.
W zwigzku z uprawnieniami wynikajgcymi z przepisow,

przystugujg prawa wynikajgce z art. 15-22 RODO. Kontakt z Administratorem

mozliwy pod w/w adresem lub adresem e-mail: . : ;
Petna tres¢ klauzuli informacyjnej dostepna jest w S|ed2|b|e Admlnlstratora
i na jego stronie internetowej...




Zalgcznik nr 2

Rejestr przekazywanych danych

Lp Opis zdarzenia Data Imig Nazwisko,
przekazania stopien,
odbierajgcego zapis




